附件2
各责任主体单位需要准备的材料目录（试行）

	类型
	序号
	各责任主体单位需要准备的材料目录
	说 明
	备 注

	监管部门
	1
	本行政区域内按照“双随机一公开”原则，对招标文件核查情况、开展标后稽查的工作情况
	有□无□
	

	
	2
	本行政区域内招标投标违法违规处理情况
	有□无□
	

	
	3
	地方性招标投标相关法规政策
	有□无□
	

	建设单位

（招标代理）
	1
	立项文件（可研报告）
	有□无□
	

	
	2
	招标公告、招标文件、最高投标限价
	有□无□
	

	
	3
	投标文件
	有□无□
	

	
	4
	评标报告（复印件）
	有□无□
	

	
	5
	中标通知书（复印件）
	有□无□
	

	
	6
	施工、监理、招标代理合同以及相关合同补充协议（复印件）
	有□无□
	

	
	7
	专业分包合同
	有□无□
	

	
	8
	施工许可证、规划许可证、初步设计、施工图审查等资料
	有□无□
	

	
	9
	工程款支付凭证、记录
	有□无□
	

	
	10
	对施工、监理单位的考勤登记记录
	有□无□
	

	施工单位
	1
	资质证书、安全生产许可证（复印件）
	有□无□
	

	
	2
	项目部人员组成及任命文件
	有□无□
	

	类型
	序号
	各责任主体单位需要准备的材料目录
	说 明
	备 注

	施工单位
	3
	项目部关键岗位人员如有变更，提供变更手续
	有□无□
	

	
	4
	项目负责人劳动合同、社保证明、工资发放表、注册证书
	有□无□
	

	
	5
	技术负责人劳动合同、社保证明、工资发放表、职称证书
	有□无□
	

	
	6
	施工、质量、安全负责人劳动合同、社保证明、工资发放表、岗位证书
	有□无□
	

	
	7
	施工日志、安全日志
	有□无□
	

	
	8
	劳务分包合同、专业分包合同、专业分包单位资质证书
	有□无□
	

	
	9
	分包单位现场负责人劳动合同、社保证明、工资发放表、注册证书
	有□无□
	

	
	10
	材料设备采购、租赁合同
	有□无□
	

	
	11
	专业分包工程款支付凭证
	有□无□
	

	
	12
	劳务分包款支付凭证
	有□无□
	

	
	13
	材料设备采购、租赁台账和支付凭证
	有□无□
	

	
	14
	自有机械设备、周转材料证明
	有□无□
	

	
	15
	提供质量安全等相关资料
	有□无□
	

	监理单位
	1
	中标通知书、监理合同
	有□无□
	

	
	2
	监理日志、监理月报、监理例会会议纪要
	有□无□
	

	
	3
	工程材料/构配件/设备报审表
	有□无□
	

	
	4
	分包单位资质和人员资格报审资料
	有□无□
	

	
	5
	总监理工程师资料（注册证书、社保缴纳证明、劳动合同、工资发放表）
	有□无□
	

	
	6
	监理部其他关键岗位人员履职情况证明材料（专监、监理员岗位证书、社保缴纳证明、劳动合同、工资发放表）
	有□无□
	

	
	7
	监理部关键岗位人员如有变更，提供变更手续
	有□无□
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